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ACTA N°

SOCIALIZACION AL TALENTO HUMANO EL ANEXO TECNICO J.I.C. VILLA MARY

FECHA: Bogota, 14 de febrero del 2025

HORA: 2:00 pm

LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado Villa Mary

TEMA: Socializacion al talento humano el anexo técnico J.1.C. Villa Mary

PROPOSITO: Reconocer la importancia, manejar y comprender todo lo relacionado con el anexo
técnico.

ASISTENTES: Talento humano del Jardin Infantil Cofinanciado Villa Mary
ORDEN DEL DIA:

» Saludo

» Socializacion al talento humano el anexo técnico J.I.C. Villa Mary
» Socializacion componente Pedagdgico.

» Solucién de dudas e inquietudes.

» Despedida - Firma del acta.

DESARROLLO:

El dia hoy las profesionales de atencion a la primera infancia Jully Milena Rodriguez Vega y
Angelica Cardenas, socializan al talento humano el anexo técnico para que el personal nuevo y
antiguo lo conozca, recuerde y tenga en cuenta los pardmetros establecidos, por lo que, nos
ubicamos en el aula multiple, para compartir una presentacion sobre el componente pedagdgico.
Generando un proceso de introduccion del talento humano al componente pedagdgico se da inicio
a la socializacion del mismo teniendo en cuenta lo siguiente.

Este componente hace referencia a la organizacion del trabajo pedagdgico de cada jardin infantil,
dando a conocer las orientaciones para la construccion del proyecto pedagdégico, los procesos de
observaciéon y seguimiento al desarrollo infantil, la planeacién pedagdgica, los escenarios de
reflexion pedagdgica y las acciones para las transiciones sensibles, seguras y armoénicas Dicha
organizacién requiere de un trabajo intencionado en el que se reconozcan las capacidades,
intereses y saberes de las nifias y los nifios, para la generacién de experiencias que promuevan
el cuidado sensible y el desarrollo arménico e integral.

En este sentido, potenciar el desarrollo infantil se concreta desde dos miradas, una de ellas,
implementacion de acciones de caracter pedagogico, de otra parte, acciones de

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: integracion@sdis.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



mailto:integracion@sdis.gov.co

&
BOGOT.

INTEGRACION SOCIAL

‘ SECRETARIA DE

FOR-GD-002 — V2
Péagina 2 de 8

cuidado sensible, todo ello fundamentado en un proyecto pedagdgico construido colectivamente,
como referente de la organizacion de las apuestas pedagdgicas dirigidas a las nifias y los nifios
participantes de los jardines infantiles.

El componente proceso pedagdgico articula las acciones de los colaboradores y colaboradoras,
pues se requiere de relaciones basadas en el dialogo pedagdgico y la construccion conjunta para
favorecer el desarrollo y aprendizaje de las nifias, los nifios y a su vez el fortalecimiento de las
familias como acomparfantes corresponsables en este proceso.

Asi mismo, convoca la planeacién e implementacién de experiencias pedagdgicas retadoras, que
involucran la vivencia de las actividades propias de la infancia como el juego, el arte, la literatura
y la exploracion del medio. De igual forma, el seguimiento al desarrollo de las nifias y los nifios
es fundamental en el proceso de acompafiamiento que se lleva a cabo en la educacion inicial,
puesto que permite descubrir las capacidades y saberes de ellas y ellos, observarlos de forma
sensible con el fin de conocer sus sentimientos, emociones, sentires, retrocesos, con el fin de
tomar acciones pertinentes que les permitan seguir construyendo su identidad y potenciando su
desarrollo integral desde el ejercicio pleno de sus derechos.

De igual manera, el Jardin Infantil promovera la documentacion de experiencias, evidenciando
los procesos, conquistas, aprendizajes, manifestaciones, saberes y voces de las nifias y los nifios
desde el quehacer pedagodgico, de tal manera que se pueda compartir con otros pares
académicos y otros jardines infantiles para afianzar y fortalecer el saber pedagdgico.
Seguidamente se le socializa al talento humano que es el proyecto pedagdgico.

El proyecto pedagoégico es un documento orientador de las practicas pedagodgicas
desarrolladas en el jardin infantil, da cuenta de las perspectivas conceptuales, metodolégicas
y didacticas implementadas, que responde a las realidades socioculturales y a las
particularidades de las nifias, los nifios y sus familias o cuidadores. Tiene caracter dinamico,
flexible y orientador; dotado de sentido, identidad, coherencia y pertinencia para potenciar el
desarrollo integral de la primera infancia. Su construccion y actualizacion se da en el marco de
un proceso participativo entre los agentes educativos, estd soportado en enfoque de derechos
y se encuentra en armonia con los principios, disposiciones legales y politicas vigentes.

Se fundamenta en los Estandares Técnicos para la Calidad de la Educacion Inicial, el
Lineamiento Pedagogico y Curricular para la Educacion Inicial en el Distrito (2019) y las
orientaciones emitidas por la SDIS. Su divulgacién y reflexion entre la comunidad del Jardin
Infantil debe ser permanente.

Se debe contar con el proyecto pedagoégico y el concepto técnico de aval emitido por la secretaria
Distrital de Integracion Social, segun las orientaciones de los Estdndares Técnicos para la calidad
de la Educacion Inicial en Bogota.

Se debe contar con acta 0 ayuda memoria que dé cuenta de las reflexiones o ajustes que sugiere
hacer al proyecto pedagdgico, minimo una vez afo.

También es importante tener en cuenta la Planeacién pedagdgica.
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Es necesario planear, implementar y hacer valoraciébn a las experiencias pedagogicas
periddicamente, llevadas a cabo con las nifias y los nifios, orientadas al potenciamiento del
desarrollo infantil, en coherencia con el proyecto pedagogico.
La planeacion pedagdgica es la ruta de trabajo de las y los profesionales que acompafian
directamente a las nifias y los nifios, lo que alude a la organizacion de la practica pedagdgica, a
partir de sus intereses, capacidades e interacciones para potenciar el desarrollo y aprendizaje de
las nifias y nifios.
Se debe estructurar el instrumento para la planeacion, el cual debe contener estos criterios:
intencionalidad pedagdégica puesta en los procesos de desarrollo de nifias y nifios, descripcion
del ambiente y la estrategia pedagdgica implementada, valoracion y seguimiento al desarrollo
sobre los avances, logros y descubrimientos de nifias y nifios y la reflexion pedagégica con los
relatos y criticas del trabajo pedagdgico en el aula, que identifica aprendizajes, desaprendizajes,
preguntas y retos en el ejercicio como docentes.
En los jardines infantiles con propuestas pedagdgicas multiedades, es necesario determinar
intencionalidades pedagdgicas por cada grupo y/o individuales que responden al que se pretende
potenciar, teniendo en cuenta que las valoraciones al desarrollo se hacen de manera individual.

Se debe presentar la planeacion pedagdégica vigente con proyeccion de acciones para maximo
un mes, donde se reflejan los criterios anteriormente mencionados, el trabajo pedagdgico de
acuerdo al grupo que se acompafia, dando cuenta de la implementacion diaria y en tiempo real
con las vivencias de las nifias y los nifios.

Asi mismo, se debe presentar registro y evidencias de las experiencias presentadas.

Dentro de la planeacion pedagdgica se debe contemplar los estilos de vida saludable como
practicas de cuidado encaminadas a preservar y mejorar las condiciones de vida, bienestar,
promocién de salud y prevencién de la enfermedad de nifias y nifios, que incluye promover
habitos de alimentacién saludable, actividad fisica, el descanso, la higiene bucal y el lavado de
manos, en tanto aportan a la construccién de identidad, al reconocimiento de su cuerpo, su
cultura, sus gustos o disgustos y el contexto, favoreciendo el autocuidado, la autoestima, la
autonomia y permitiendo tomar decisiones en situaciones cotidianas. Para promover estas
practicas se deben implementar las orientaciones brindadas en los protocolos del componente
salud y nutricion.

PROCESOS DE OBSERVACION Y SEGUIMIENTO AL DESARROLLO INFANTIL

La observacion y seguimiento al desarrollo infantil tiene el propdsito de indagar y recoger
informacion acerca de las nifias y los nifios, y el proceso educativo para responder oportuna y
pertinentemente a sus caracteristicas a través del fortalecimiento de la practica pedagogica.
Desde la participacion en todos los momentos cotidianos y rutinas que se dan en el jardin infantil,
las maestras 0 maestros podran identificar los comportamientos, intereses, interacciones y
acciones de los nifios y de las niflas y desde alli evidenciar aspectos de su desarrollo.

Se debe garantizar la implementacién de mecanismos de observacion y seguimiento donde se
registren los procesos de desarrollo de las nifias y los nifios, a partir de las experiencias cotidianas
en el jardin infantil, destacando en este proceso una mirada integral que valore y reconozca lo
vivenciado por las nifias y nifios en el accionar pedagdgico en perspectiva de desarrollo y
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respetando los ritmos propios de aprendizaje de cada uno.
Se debe reconocer e implementar tres instrumentos claves dentro de este proceso:

Planeacién pedagdgica: Teniendo en cuenta que dentro de la planeacion se contempla el
criterio de valoracion y seguimiento al desarrollo, este registro debe realizarse semanalmente,
dando cuanta de las preguntas, conquistas, miedos y aprendizajes de las nifias y los nifios que
se convierten en insumos para tomar decisiones y hacer otras proyecciones de la practica
pedagdgica en el criterio de valoracidén y seguimiento al desarrollo.

El observador: Registro mensual e individual, con fecha dia, mes y afio, nombre completo de la
nifia y el nifio, grupo, nombre del profesional que acompafia y observacion registrada.

Es importante precisar que, el observador es un instrumento en el cual se registran de manera
individual aquellas acciones, procesos, conquistas u otros aspectos que se consideren relevantes
de las niflas y nifios dejando ver sus vivencias, aprendizajes, sentires, emociones e interacciones
de lo que experimentan en el jardin infantil. Este instrumento se realiza de manera mensual y es
un insumo valioso que antecede la construccion del informe dirigido a las familias.

Informe a familias: Realizar un informe trimestral, de forma cualitativa-descriptiva, sobre el
proceso de desarrollo de cada nifia y nifio, que contenga fecha de elaboracion y fecha de
socializacién dia, mes y afio. Este documento fisico, hace parte de la historia social de las nifias
y los nifios. El informe del dltimo trimestre corresponde al acompafiamiento a las transiciones
sensibles, seguras y armonicas.

ESCENARIOS DE REFLEXION PEDAGOGICA

Comité Pedagdgico Ampliado

El (la) Responsable del jardin infantil debe participar en el comité pedagédgico ampliado,
programado por la Subdireccién Local para la Integracién Social de la cual hace parte el Jardin
Infantil, por tanto, el Asociado garantizara la participacion y socializaciéon de lo trabajado en
este espacio, con el talento humano y a la vez presentara los soportes de dicha actividad. Si

el (Ia) responsable el servicio no puede asistir o participar en dicha jornada por caso fortuito o
fuerza mayor debe presentar la respectiva justificacion y delegar a un (a) profesional de
atencion a la primera infancia.

Jornada pedagdgica

La SDIS mensualmente dispone de un (1) dia habil para adelantar procesos de mejoramiento y
fortalecimiento pedagdgico e institucional. La programacion de esta jornada sera definida por la
SDIS, atendiendo los propésitos del Lineamiento Pedagdgico y Curricular para la Educacion
Inicial en el Distrito y los avances de los procesos identificados con las y los colaboradores del
jardin infantil.

Se debe disefiar una ruta de trabajo pedagdgico al inicio de cada afio, donde definan los
propésitos y contenidos de acuerdo a las necesidades e intereses de las y los profesionales de
atencion a la primera infancia.

Se debe presentar ayuda de memoria 0 acta junto con listado de asistencia de

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: integracion@sdis.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



mailto:integracion@sdis.gov.co

&
BOGOT.

INTEGRACION SOCIAL

‘ SECRETARIA DE

FOR-GD-002 — V2
Péagina 5 de 8

los encuentros mensuales desarrollados y realizar entrega de los soportes de la jornada
pedagogica a la Subdireccion Local, de acuerdo con las indicaciones expuestas en la circular
emitida por la Subdireccién para la Infancia. En dicha jornada debe participar los Colaboradores
y las Colaboradoras pedagégico del jardin infantil.

ACCIONES PARA LAS TRANSICIONES SENSIBLES, SEGURAS Y ARMONICAS

Las transiciones de nifias y nifios en primera infancia son procesos de cambio que abren la
posibilidad de un acompafiamiento pertinente e intencionado para ellas y ellos, sus familias,
cuidadoras y cuidadores y la comunidad educativa que les rodea, para brindar herramientas que
faciliten la manera de afrontar las nuevas situaciones y los retos a los que se enfrentan.

Este proceso de acompafiamiento se establece desde la movilizacién de saberes y conocimiento
con cada actor, con mayor relevancia en la vida de nifias y nifios y la dinamica familiar, buscando
potenciar la inclusion y el trato igualitario en los entornos educativos.

Para acompaiar este proceso es preciso:

e Establecer dialogos de saberes, en el que se construyan estrategias acordes con el
contexto territorial e institucional para acompafiar los momentos de transito de las nifias,
nifos y sus familias.

e Desarrollar experiencias de acogida con las niflas, los nifios y sus familias: estas
reconocidas como principio de la cotidianidad, fundamentadas en el reconocimiento del
ser.

e Reconocer las historias de vida de las nifias y los nifios a través de la planeacion e
implementacion de experiencias pedagogicas que permiten visibilizar los asuntos
particulares de la identidad de la nifia o el nifio y las expectativas de las familias.

e Consolidar, analizar y entrelazar los registros particulares de cada nifio o nifia generando
un informe pedagogico y socializarlo con las familias y otros actores institucionales.

Se debera presentar:

e Cuenta con evidencias de implementacioén de las estrategias para el transito de nifias,
nifos y familias o cuidadores.
ELEMENTOS PARA DESARROLLAR EL PROYECTO PEDAGOGICO
Materiales de uso pedagogico

Constituye aquellos elementos convencionales o no estructurados, que se intencionan por su
uso y atributos como parte esencial en las experiencias pedagdgicas, para promover el
desarrollo y el aprendizaje de las nifias y los nifios, en coherencia con el proyecto pedagdgico
del Jardin Infantil, desde sus intencionalidades, edades y coberturas.

Es de destacar que dicho material debe ser adecuado y de uso exclusivo para las experiencias
pedagdgicas que se proyectan en los niveles de atencion del Jardin Infantil. Asi mismo, debe
estar al alcance y disposicion de las nifias y los nifios, para que puedan explorar, descubrir,
experimentar, construir, crear y resignificar a partir de dichos elementos y materiales. Es
importante que se garantice el buen estado de los mismos y condiciones 6ptimas para el
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desarrollo de las experiencias pedagdgicas, de igual manera, deben ser suficientes para la
cobertura establecida.

Material no estructurado: Son todos aquellos elementos que, sin tener originalmente una
finalidad educativa, ni pedagogica, estan en capacidad de proporcionar a nifias y nifios
experiencias de interaccion y representacion.

Pueden tener diversos origenes: De origen natural: como hojas, semillas, piedras, conchas, etc.
De procedencia industrial o rescatados (retiso): aquellos producidos para otros fines o que han
cumplido una vida util, y que ahora pueden ser indagados dentro de la experiencia de los nifios
y las nifias; como retales de madera, plastico, metal, telas, conos, carretes

Materiales estructurados: Son todos aquellos disefiados para uso escolar, segun criterios de
edad, manipulacion segura y no toxicidad. Se pueden clasificar de la siguiente manera: de soporte
0 medio, como papeles y cartulinas; de dibujo, como marcadores, lapices de colores y crayones;
de pintura, como acuarelas y témperas; didacticos, como blogues de construccion.

Se podra tomar como referencia el listado de material didactico sugerido en Anexo 3.1. Listado
de necesidades para la adquisicién de dotacion por los Fondos de Desarrollo Local para los
servicios de primera infancia y el Anexo 3.3 Catalogo de elementos para la adquisicion de
dotacion por los Fondos de Desarrollo Local para los servicios de primera infancia.

Los equipos audiovisuales contemplados en el listado no hacen parte de la adquisicion del
material didactico para los convenios suscritos en el proceso competitivo, teniendo en cuenta que
hacen parte de la dotacion del jardin infantil.

A) Seguridad y calidad del material didactico:

Todo el material didactico y los juguetes que sean utilizados en los Jardines Infantiles deben
cumplir los requisitos y normas técnicas de seguridad y calidad vigentes, de acuerdo con lo
establecido en las Resoluciones No. 3388 de 2008 y 0686 de 2018 expedidas por del Ministerio
de Salud y Proteccion Social. Con el fin de evitar lesiones o accidentes durante las diferentes
experiencias, contaminacion por material toxico, administracion o uso inadecuado, entre otros
que puedan afectar la integridad de las nifias y los nifios. Deben cumplir con las condiciones
necesarias para que sean de facil limpieza y desinfeccion. Se debe disponer del material
suficiente para que su uso sea exclusivo por cada nifia y nifio en el desarrollo de las experiencias
pedagdgicas. Se debe evitar el uso de juguetes o elementos de cartdn, peluches, felpas y fomi,
puesto que acumulan polvo, acaros y bacterias no visibles, pero contaminantes. En el caso del
uso de otros elementos, se debe garantizar el uso exclusivo por parte de la profesional de
atencion a la primera infancia.

Para todos los efectos se debe implementar una herramienta (entradas y salidas) que permita al
Supervisor realizar el seguimiento de los elementos que ingresan al Jardin Infantil y cuales se
dan de baja por su estado de deterioro durante la ejecucion del Convenio.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



mailto:integracion@sdis.gov.co

&
BOGOT.

INTEGRACION SOCIAL

‘ SECRETARIA DE

FOR-GD-002 — V2
Péagina 7 de 8

B) Papeleria

La papeleria debe ser adecuada para las acciones pedagdgicas, de acuerdo con los grupos de
edad, atendiendo a los principios de la educacién inicial y el proyecto pedagdgico del jardin
infantil. Se debe garantizar la respectiva distribucion para que sea de uso exclusivo para cada
nifa y nifio.

El Supervisor validara aquellos elementos que guarden relacion con las practicas pedagdgicas,
Y que no representen riesgo para los nifios y nifias.

El Supervisor no validard como material didactico, aquellos elementos que no guarden estricta
relacion con el proyecto pedagogico aprobado para el Jardin Infantil Cofinanciado, ni elementos
gue se conviertan en un inmueble por destinacion.

Los precios de los elementos de material didactico o papeleria, que no estén acordes con los
valores del mercado, se reconoceran en el desembolso mensual, atendiendo la verificacién y
analisis, realizados por parte de la Supervisién del Convenio. Para esto se revisaran de manera
aleatoria los elementos contenidos en las facturas, los cuales seran consultados en las paginas
de internet de grandes superficies y sobre los mismos sera reconocido el valor mas alto para el
desembolso.

Cuando los elementos verificados sean fabricados con caracteristicas exclusivas para el
Asociado, por un proveedor en particular, la Supervision del Convenio realizara la validacion de
dicha informacién contenida en la factura, directamente con el proveedor.

La factura debe contener la unidad de medida de los elementos adquiridos y cumplir con los
requisitos establecidos en el articulo 772 y subsiguientes del Cddigo de Comercio, asi como los
establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

Se debe presentar la Etiqueta de Material Didactico (jugueteria) de acuerdo con lo establecido
en la Resolucion No. 3388 de 2008[2] y 0686 de 2018[3] expedidas por del Ministerio de Salud y
Proteccion Social.

La compra del material didactico se debe realizar mensualmente, maximo hasta dos meses antes
de la fecha de finalizacion inicial del Convenio para reposicion por desgaste. El valor no ejecutado
en este concepto de gasto sera reinvertido o liberado segin determine la Supervision del
Convenio.

En caso de que el Convenio sea prorrogado, adicionado o reinvertido en este concepto de gasto,
el mismo debe ejecutarse durante el primer mes de la prérroga.

Ambientes para Inspirar, generacion de ambientes pedagogicos para la promocion del
desarrollo integral en la educacion inicial y preescolar. MEN 2019.

“Por la cual se expide el reglamento técnico sobre los requisitos sanitarios de los juguetes, sus
componentes y accesorios, que se comercialicen en el Territorio Nacional, y se dictan otras
disposiciones”.

Por la cual se expide el reglamento técnico que deben cumplir los juguetes y sus accesorios,
que se fabriquen, importen y comercialicen en el Territorio Nacional, y se dictan otras
disposiciones
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Terminada la socializacién del componente pedagdgico, se realiza un conversatorio para aclarar
dudas e inquietudes, Despues de esto damos por terminada nuestra socializacion del
componente en mencion.

Anexos: fotos

Elaboro: profesionales en atencion a la primera infancia
Jully Milena Rodriguez Vega
Angelica Cardenas
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